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简要描述 

本制度旨在建立了一套全方位诚信自律体系，其核心是通过合法合

规、公开透明、诚实守信和公益至上的原则，规范基金会及关联方的

运作，防范利益冲突，强化内部自查与社会监督，确保公益活动的廉

洁性和公信力。 

目的 
为规范基金会运作行为，强化诚信意识与自律水平，保障基金会依法

合规、公开透明开展公益活动。 

覆盖范围 
适用于基金会全体理事、监事、工作人员、项目执行团队、志愿者，

以及所有与基金会存在业务关联的合作方。 
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第一章 总则 

第一条  为规范基金会的运作行为，强化诚信意识，提升

自律水平，保障基金会依法合规、公开透明地开展公益活动，

依照《慈善法》《基金会管理条例》和《广州市名仁慈善基

金会章程》，特制定本制度。 

第二条  本制度适用于基金会全体理事、监事、工作人员、

项目执行团队、志愿者及与基金会存在业务关联的合作方。 

第三条  基本原则： 

(一) 合法合规：严格遵循法律法规及行业规范。 

(二) 公开透明：确保业务活动、财务信息及决策程序公

开可查。 

(三) 诚实守信：杜绝虚假宣传、隐瞒信息或误导性陈述。 

(四) 公益至上：始终以社会公益为宗旨，禁止谋取私利。 

第二章 基本要求 

第四条  人员行为规范 

(一) 理事及高管： 

1. 不得利用职务之便谋取个人或关联方利益。 

2. 不得参与与基金会利益冲突的商业活动。 

3. 重大事项需主动申报并回避表决。 

(二) 工作人员： 

1. 禁止伪造项目资料或虚报执行成果。 

2. 不得泄露捐赠人、受益人隐私及基金会机密信息。 

(三) 志愿者： 
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1. 遵守志愿服务承诺，不得擅自使用基金会名义开展活

动。 

2. 不得接受服务对象馈赠或索取报酬。 

第五条  活动管理规范 

(一) 内部治理 

1. 不存在党建工作虚化弱化，党组织作用发挥到位； 

2. 法人治理结构和机制健全，理事会、监事（会）作用

发挥充分； 

3. 内控机制和合规管理体系健全，管理制度完善且严格

执行； 

4. 慈善组织负责人、工作人员以及所有与本组织有合作

的人员中能坚守公益初心和非营利性底线，不存在法纪和廉

洁意识淡薄、道德和职业操守低下等情况。 

(二) 机构设置 

1. 依照法律法规设置分支机构、代表机构、专项基金； 

2. 对分支机构、代表机构、专项基金和慈善项目负责人、

工作人员、合作方（企业或社会组织）以及志愿者定期开展

教育培训和管理监督； 

3. 依照法律法规设立地域性分支机构，不存在授权合作

方变相以地域性分支机构名义开展活动的情况。 

(三) 项目管理 

1. 慈善项目管理制度健全； 

2. 不存在借开展慈善项目名义从事营利性商业活动的情

况； 
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3. 确定受益人时遵守公开、公平、公正原则，不存在对

受益人附加违反法律法规或社会公德的条件，不存在将受益

人及其利害关系人向慈善组织先行捐赠作为给予受益人资

助的前提条件； 

4. 对项目合作（执行）方开展事前调查、事中监管、事

后评估等工作，不存在通过开展项目对合作（执行）方进行

利益输送的情况； 

5. 严格执行《项目检查制度》（名仁[2025]07）。 

(四) 财务管理： 

1. 财产管理使用制度和会计监督制度健全，严格执行民

间非营利组会计制度，规范使用财政部门统一监制的捐赠票

据； 

2. 对募集的财产及时登记造册、严格管理并定期盘点； 

3. 根据章程和捐赠协议的规定，充分、高效运用慈善财

产，不存在滥用善款的情况； 

4. 变更捐赠协议约定的捐赠财产用途需征得捐赠人同意； 

5. 不存在在发起人、捐赠人以及慈善组织成员中分配财

产的情况； 

6. 不存在私分、挪用、截留或者侵占慈善财产的情况； 

7. 不存在个人和组织假借慈善名义或者假冒慈善组织从

事诈骗、洗钱、非法集资等违法犯罪活动的情况； 

8. 严格执行《财务管理及内控制度》（名仁[2025]09）。 

(五) 信息公开： 

1. 法定基本信息在“慈善中国”平台上公开； 
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2. 年度工作报告和财务会计报告在“慈善中国”平台和

广州市社会组织综合信息服务平台上公开； 

3. 慈善项目在“慈善中国”平台上公开； 

4. 重大资产变动及投资、重大交换交易及资金往来、关

联交易行为等在“慈善中国”平台上公开； 

5. 严格执行《信息公开制度》（名仁[2025]08）。 

第三章 监督机制 

第六条  利益冲突管理 

(一) 涉及个人或关联方利益时，需主动申报并回避相关

决策。 

(二) 合作方选择需公开透明，禁止私下利益交换。 

第七条  内部自查 

(一) 按照上级组织要求，定期对基金会进行全面自查，

排查整治机构存在的管理漏洞和风险隐患，不回避矛盾、不

掩盖问题，发现问题立即整改。 

(二) 自查整改工作，重点围绕内部治理、机构设置、慈

善项目、公开募捐、善款使用、信息公开等方面开展。 

第八条  社会监督 

(一) 在官网公开年度财务报告、财务收支及捐赠明细等

法律法规要求公开的信息。 

(二) 设立监督电话（+86-18620078183）和邮箱

（691888188@qq.com），接受公众反馈。 

第九条  违规处理 

违反本制度者，按内部规定处理；涉嫌违法的移送司法
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机关。 

第四章 附则 

第十条  本制度由广州市名仁慈善基金会负责解释。 

第十一条  本制度自发布之日起施行。 

 


